	序号
	需求岗位
	招考人数
	需求专业
	任职要求

	1
	办公室副主任
	1
	法律、人力资源、文秘、行政管理及其相关专业
	1、中共党员

2、具有较好中文写作能力，能熟练使用计算机及日常办公软件

3、有较强的组织协调能力和语言表达能力，善于沟通

4、有较强的团队意识和服务意识

5、有在办公室等管理岗位任职3年以上经历

	2
	办公室科员
	1
	
	1、中共党员优先
2、具有较好中文写作能力，能熟练使用计算机及日常办公软件

3、有较强的组织协调能力和语言表达能力，善于沟通

4、有较强的团队意识和服务意识

	3
	科研岗位：

建筑节能工作相关专业技术人员
	2
	建筑环境与设备、热能工程、节能类其它相关专业；
	1、能够熟练使用建筑能耗分析软件DeST、Energplus和PK/PM系列建筑能耗分析软件

2、具有较强的工程制图经验；从事过建筑节能检测和建筑节能诊断工作

3、有2年以上工作经验

	4
	科研岗位：

建筑结构研究相关专业技术人员
	1
	结构工程、工程抗震和防灾减灾专业
	1、能够熟练使用PK/PM等建筑结构分析软件

2、从事过建筑结构抗震及加固研究、设计或施工工作，或从事过建筑结构安全鉴定研究工作

3、有2年以上工作经验


附件2：招聘职位及任职要求
