附件三：

报考须知

一、招聘范围和条件说明

（一）毕业生范围。毕业生应是全国普通高校及国家承认学历的海外高校毕业生。国内普通高校毕业生应是国家计划内统招生，不包括定向培养、委托培养生、高职生。

（二）省内“三支一扶”大学生、西部计划志愿者范围。“三支一扶”大学生，是指山东省人事厅统一组织到基层从事支农、支教、支医、扶贫活动的大学生。“西部计划”志愿者，是指共青团山东省委统一组织到省内基层服务的志愿者。
（三）海外高校应届毕业生范围。海外高校应届毕业生是指2009年1月—7月期间毕业并取得相应学制毕业证书和学位证书的留学人员。
（四）关于学生干部条件。院系以上主要学生干部，是指院系学生会、研究生会主席、副主席、秘书长、部长，校学生会、研究生会主席、副主席、秘书长、副秘书长、部长，但不包括各类协会、研究小组负责人。任职时间须连续1年以上。专升本学生的学生干部任职报名条件只限于本科阶段。研究生的报名条件可从读全日制大学本科算起；通过非全日制大学本科学习考取研究生的，报考条件只限于研究生阶段。“211工程”高校和海外高校毕业生条件可适当放宽，只要符合专业需求即可报考。

二、关于报考材料

（一）所有应聘人员应提供的共性材料

1、《2009年城阳区部分事业单位招聘工作人员报名登记表》（详见附件二），由本人如实填写，表格及填写内容打印在16K纸正反两面。海外高校应届毕业生不需要由海外高校签署意见和加盖公章，本人需签名。其他应聘人员均需经学校主管部门盖章，本人签名。 

2、报考承诺书（详见附件四）。

3、身份证原件及复印件。身份证丢失的，请户籍所在地派出所出具证明。

4、照片。一寸近期同版免冠彩照3张（要求背面自行贴双面胶，并注明姓名、毕业院校，字迹要清楚）。

（二）有关报考人员需补充提供的材料

1、国内普通高校应届毕业生

《毕业生就业推荐表》原件及复印件。

2、海外高校应届毕业生

海外学历学位认证书原件及复印件。由教育部留学服务中心出具。暂时不能提供的，录取报到时审验。

3、青岛市内生源 “三支一扶”大学生和西部计划志愿者

（1）当年毕业生就业主管机构签发的报到证原件及复印件。

（2）《毕业生就业推荐表》原件及复印件。

（3）学历证、学位证原件及复印件。

（4）“三支一扶”大学生要出具山东省“三支一扶”工作协调管理办公室签发的《招募通知书》和县以上组织人事部门出具的考核材料；参加大学生志愿服务西部计划的毕业生要出具团省委考核认定的证明材料（以上材料均需注明服务的起止年月日，提供原件及复印件）。

（5）入学前家庭户口簿原件及复印件。

4、城阳区内生源、2008年毕业但未正式就业的毕业生

（1）当年毕业生就业主管机构签发的报到证原件及复印件。

（2）《毕业生就业推荐表》原件及复印件。

（3）学历证、学位证原件及复印件。

（4）入学前家庭户口簿原件及复印件。

5、降低学历层次报考的研究生

（1）最高学历证、学位证原件及复印件（应届毕业生除外，但要提供《毕业生就业推荐表》原件及复印件）。

（2）报考学历的学历证、学位证原件及复印件。

（3）属海外留学生、“三支一扶”大学生和西部计划志愿者、2008年毕业未正式就业毕业生的，要提供相关材料。

（三）提供材料的有关要求

1、除照片外，报考所需所有材料均用16K纸（复印件），一式一份，并按顺序左侧装订。

2、现场报名的，有关材料的原件和复印件均需按要求提供，原件审验后报考人员带回；邮寄报名的，除报名登记表、报考承诺书外，其他有关材料原件暂不需提供，但要在复印件上加盖颁发机关或学校主管部门公章，原件在录取报到时审验。

三、关于研究生降低学历层次报考

（一）年龄条件。以最高学历认定年龄报考条件。

（二）学生干部条件。硕士或博士阶段的任职情况计算在内。

