二级建造师各类注册具体申报流程
一、变更注册（分为本市内聘用企业变更、跨地市聘用企业变更、企业名称变更、姓名变更）
1、本市内聘用企业变更流程：登录个人用户→点聘用企业变更→选择新企业保存后点变更注册上报→登录新企业用户（如企业之前未在系统中存在，请注册企业用户）→点聘用企业变更→选择人员设置新合同日期点上报市级，打印申请表→市级在聘用企业变更中审核通过上报省级，并在注册证书变更页记录**年*月*日变更至*（企业），加盖市级建设主管部门公章，将上报函及市级建设主管部门聘用企业变更注册人员汇总表报省级建设主管部门
2、跨地市聘用企业变更流程：登录个人用户→点聘用企业变更→选择新企业保存后点变更注册上报→登录新企业用户（如企业之前未在系统中存在，请注册企业用户）→点聘用企业变更→选择人员设置新合同日期点上报市级，打印申请表→原企业市级审核通过后，在聘用企业变更到外地市中选择人员点同意调出，留存一份申请表及附件材料复印件→新企业市级在聘用企业变更中审核通过上报省级，并在注册证书变更页记录**年*月*日变更至*（企业），加盖市级建设主管部门公章，将上报函及市级建设主管部门聘用企业变更注册人员汇总表报省级建设主管部门

3、企业名称变更流程：登录企业用户→点企业更名（含临时），输入单位新名称，选择所有二级建造师人员（含临时），上报市级（上报前请确定企业里没有正在系统中办理其它业务的人员），打印申请表→市级在企业更名（含临时）中审核通过上报省级，并在所有注册证书变更页记录**年*月*日变更至*（企业），加盖市级建设主管部门公章，将上报函及市级建设主管部门企业名称变更注册人员汇总表报省级建设主管部门

4、姓名变更→登录个人用户→点个人姓名变更，输入新姓名，保存上报→登录企业用户→点个人姓名变更，选择人员点上报市级，打印申请表→市级在个人姓名变更中审核通过上报省级，并在证书生成中打印新注册证书，将上报函及市级建设主管部门姓名变更注册人员汇总表报省级建设主管部门

二、增项注册
申报流程：登录个人用户→点增项注册，填写新增专业信息后保存上报→登录企业用户→点增项注册，选择人员点上报市级，打印申请表→市级在增项注册中审核通过上报省级，并在注册证书增项页记录增项专业内容及有效期（与印章有效期一致），加盖市级建设主管部门公章，将上报函及市级建设主管部门增项注册人员汇总表报省级建设主管部门

三、注销注册

申报流程：登录个人用户→点注销注册，上报企业→登录企业用户→点注销注册，选择人员点上报市级，打印申请表→市级在注销注册中审核通过上报省级，将上报函及市级建设主管部门增项注册人员汇总表报省级建设主管部门
二级建造师临时证书变更、注销注册流程可参照以上流程。

